[image: image1.wmf][image: image2.wmf]
INSTRUCTIVO POR EL PAGO DE DERECHOS EN   RECINTOS MUNICIPALES: DEPORTIVOS.

Con el objeto de promover en la comunidad las distintas expresiones deportivas y de recreación, y lo establecido en el artículo 4 de la Ley 18.695 que consagra como función municipal la promoción del deporte; y en uso de las facultades que me confieren los artículos 12 y 63 de la citada Ley, vengo en dictar la siguiente resolución en carácter de Instructivo, lo que en su oportunidad deberá ser aprobado por Decreto Exento.   Además, de lo señalado según lo estipulado en la Ordenanza Municipal de Cobro de Derechos Municipales, aprobada por Decreto Exento Nº 2, del 18 de Enero de 2006, el presente Instructivo tiene como finalidad señalar procedimientos para la autorización y cancelación de los derechos en recintos deportivos solicitados por la comunidad de Nueva Imperial, los cuales se señalan a continuación:

PROCEDIMIENTO SOLICITUD RECINTOS DEPORTIVOS:

1º
El encargado del Recinto Deportivo, deberá tener solicitudes de arriendo del recinto deportivo. ( ver anexo nº1).

2º
El interesado deberá acudir al recinto deportivo para solicitar al encargado respectivo, el arriendo de dicho local, llenando dicha solicitud.

3º
La solicitud debe ser autorizada por el encargado del recinto deportivo, el cual deberá en forma inmediata según disponibilidad, comunicarlo al interesado, entregando el número de ingreso a este, para que posteriormente proceda al pago correspondiente.

4º
Posteriormente el usuario, deberá dirigirse al departamento de Tesorería municipal, presentando el número de ingreso generado en el recinto deportivo y cancelar el derecho correspondiente, recibiendo de parte del funcionario municipal la orden de ingreso la cual respalda el pago.

5º
Finalmente, el usuario deberá de inmediato presentar la orden de ingreso ya cancelada, en el recinto deportivo correspondiente, lo que significará la reserva efectiva y real del arriendo de lo solicitado previamente. 
6º
En caso de solicitudes de arriendo, por eventos de gran magnitud, llámese; Show artístico, competencias deportivas comunales, etc., estas deberá ser solicitadas por el usuario, con una antelación mínima de 05 días         hábiles.       Posteriormente el encargado del recinto deportivo a mas tardar al día siguiente, deberá comunicar a la DIDECO de tales solicitudes de arriendo para la correspondiente autorización si así correspondiera. 
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7º
La DIDECO, velará que tales eventos se enmarquen dentro de lo señalado en el Titulo XV, de la ordenanza municipal.

8º
Autorizada dicha solicitud por la DIDECO, deberá ser remitida al encargado, el cual  comunicará al usuario el resultado de lo solicitado fuera aprobado o no.

9º
En caso de ser aprobado, el usuario deberá solicitar el número de la orden de ingreso en el recinto deportivo, para efectuar el pago correspondiente en tesorería municipal, en horario de atención de público, desde las 08:30 hasta las 16:00 Hrs.

10º
El interesado una vez efectuada la cancelación entregará de inmediato la copia respectiva de la orden de ingreso al encargado del recinto, quedando en su poder el documento que respalda dicho pago, el que deberá presentar al momento de hacer uso del recinto.

11º
Los horarios a utilizar en los recintos deportivos deberán coordinarse con el encargado respectivo.

OBLIGACIONES DEL CLIENTE

1º
Deberá dar cumplimiento de uso estricto a lo indicado en la solicitud.

2º
Deberá cumplir los horarios previamente establecidos en la solicitud.

3º
Deberá responsabilizarse por el uso del inmueble, entregándolo en las mismas condiciones que fue facilitado.

4º
En caso de deterioro el cliente deberá responder ante tales situaciones, debiendo el encargado evaluar los daños, presentando la cotización correspondiente al cliente para su posterior cancelación en tesorería Municipal, girando la orden de ingreso correspondiente.  También está la posibilidad que el cliente se haga cargo directamente de los daños respectivos. 

5º
Una vez efectuado el pago en Tesorería municipal, deberá inmediatamente entregar la copia de la “Orden de Ingreso” al encargado del recinto deportivo.

OBLIGACIONES DEL ENCARGADO
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1º
El encargado deberá velar por el cumplimiento de los arriendos respectivos, en días y horas.

2º
En caso de acabarse las solicitudes de arriendos, deberá en forma oportuna solicitarlas a la Directora de Desarrollo Comunitario, para poder realizar la solicitud de pedido correspondiente, bajo los procedimientos internos del municipio.

3º
Deberá constatar que la persona que firme la solicitud sea la misma que le entrega los datos en dicho documento.

4º
Mantener el recinto respectivo “Habilitado” y en condiciones para el evento para lo cual fue arrendado.

5º
Deberá constatar que el pago, haya sido realizado de acuerdo a lo estipulado en la Ordenanza de Cobros de Derechos Municipales y el presente instructivo.

6º
Deberá mantener en un cuaderno u hoja, un cuadro de asignación de horas diarias.

7º
Mensualmente el encargado del recinto deberá confeccionar un documento donde detalle 
la ocupación de dicho recinto, detalle el ingreso que ha generado el recinto, y por último cualquier situación imprevista que pueda suceder en dicho mes.  Tal documento deberá remitirlo a su jefe directo o quien le subrogue, para su conocimiento y responsabilidad. (Documento, ver anexo nº 2)

VARIOS:  El presente Instructivo será extensivo para los recintos deportivos municipales que a continuación se detallan:
A) DEPORTIVOS:

· Cancha Nº 1

· Cancha Nº 2

· Gimnasio Chile-España

· Gimnasio Olímpico Eliecer Castillo

Nota:  Los procedimientos de Solicitudes de Arriendo, se deberán realizar solo en el recinto de Chile-España.
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SOLICITUD ARRIENDO RECINTO DEPORTIVO 

1) DATOS SOLICITANTE
                                  FECHA: _______________________

NOMBRE
:
______________________________________________________

RUT

:
_________________________  

TELEFONO:

_________________________

DIRECCIÓN
:
______________________________________________________

2) CONCEPTO ARRIENDO:

  

PARA
:  _________________________________________________________________________

________________________________________________________________________.-

3)                  FECHA A OCUPAR


            H O R A R I O


DESDE:_________  HASTA ___________      DESDE:  _________  HASTA _______  HRS.



                    




   

4) NOMBRE RECINTO SOLICITADO:  __________________________________

-------------------------------------------------------          --------------------------------------------------

  NOMBRE Y FIRMA RESPONSABLE
       NOMBRE Y FIRMA SOLICITANTE

               RECINTO DEPORTIVO


Nota:   En caso de cualquier daño o destrozo por parte del recinto arrendado, será de responsabilidad del cliente, pudiendo la municipalidad denunciar a los organismos correspondientes, cualquier hecho que provoque algún daño a la propiedad municipal 
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SOLICITUD ARRIENDO EVENTOS.





SOLICITUD ARRIENDO


DEPORTIVO





COMUNICA USUARIO





COMUNICA USUARIO





AUTORIZA DIDECO





AUTORIZA ENCARGADO





COMUNICA  A ENCARGADO





USUARIO CANCELA  EN TESORERIA MUNICIPAL





ENTREGA Nº ORDEN DE INGRESO





USUARIO ACREDITA ARRIENDO





USUARIO ENTREGA ORDEN INGRESO EN RECINTO DEPORTIVO





TESORERIA GENERA ORDEN INGRESO Y PAGO.





ENCARGADO COMUNICA A USUARIO





COMUNICA A ENCARGADO





_





Nº SOLICITUD: ……….








OBSERVACIÓN:____________________________________________________________





___________________________________________________________________________





__________________________________________________________________________.-
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